Computerschule

Niederrad

Hahnstrasse 72
60528 Frankfurt/Niederrad

Kursprogramm

Befltgeln Sie Ihr Wissen!



Computerschule Niederrad L 7 e O

Tel. 069-677 369 33
Fax: 069/677 348 67

Computerschule Niederrad bhietet Kindern
neue Computerkurse an.

Jeden Mittbwoch um 16:00 Uhr gibt es zwei Unterrichtsstunden (mit einer Pause) zu
einern Monatsheitrag von 47,20 Euro.

Spielerisch lernen Kinder die theoretischen und praktischen Grundlagen der
. Computerwissenschaft, Behutsam werden sie i die Programmierung mit einfachen
o | Computersprachen eingefihet- nach dem Motto: besser ein elgenes Spiel

, Der Computer ist wie jedes andere Werlzeug: er kann fir Gutes wie fiir
Y Schlechtes verwendet werden. Unser Ziel ist es,
2 den Kindern die fanta stischen Miglichkeiten
der Cumputerwe]t zu erschliefien, ohne den Nachteilen der falschen
Computer verwen dung eine Chance zu gehen.

Das Computerwissen scheintunbegrenzt zu zein: neben den Standardthemen
werden wir auch anf die nenesten Frkenntnisse der internethasierten
Metzwerktechnik, Mediengestaltung, Musikprogrammienung, Wehsetenanfhan
u.v.m. mgreifen, damit der Spall
und die sorgenfreie Spannung

' | nicht authrirt!

Theoretisches Wizsen, wie 2B, Grundlagen der
Computermathematile, gehirt ehensn dazm, wie die Gestaltung wvon
Bittnaps etner Grafik, sher auch ein paar
IMaschinenschreihenstunden am Computer, damit der Umgang mit
der Tastamur leichter wird|

Keine Sorge, es wird nicht langweilig! Gelegentlich werden
Kindern auch interessante Strategie- und gof. Lernspiele
gezeigt - mit dem Ziel: weg von Gewaltspielen und hin zu kind ergerechtem Spafl am Computer.

Amch Eltern werden mu einem Seminar ither Computerspiele eingeladen, damit sie sich hesser iher die
Eigenschaften der Computerspiele informieren kinnen und dadurch thre Wirkung anf
Kinder verstehen und im Auge behalten

keinnen. . *\.\ ﬂw/ﬂ

Es finden keine Priifungen statt, es werden /7
aber periodisch Wissen sspiele
wveranstaltet, damit festoestellt werden
kann, inwrieweit neue Themen in Angriff
genommen werden kinnen.

Wir freuen uns, Kindern in
Miederrad und Umgehung dieses neue Angehot zur
Verfigung stellen zu kinnen und sehen den kleinen
Entdeckern mit Freude entgegen! Rufen Sie uns an!

Tel. 069-96741499 oder 069-677 369 33




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Kinderkurs

Kurs-Nr.: 100/ 101

Kurzbeschreibung:

Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer — In diesem Kurs erfahren
Sie alles, was fir die Kaufentscheidung eines Computers wichtig ist.

Kursinhalt: | Kurs 01 Kurs 02
e Der Computer und seine Komponenten e Das Startmeni und seine Komponenten
e Aufbau des Computers e  Programmaufruf und Wechsel zwischen
e Verbindungen zur Peripherie: Anschluss Programmen
der Maus, des Bildschirms und Druckers | e  Die Windows Fenstertechnik
e Begriffe im Zusammenhang mit dem e Dateiverwaltung: Kopieren, verschieben,
Computer: Prozessor, RAM, GHz, Fest- I6schen, bearbeiten
platte, CD-ROM, DVD, GB, Bildschirm- | e«  Papierkorb
auflosung, Grafikkarte, Netzwerk, W- e Ordnung auf dem Computer — Dienst-
Lan, Internet, Online, Betriebssystem programme
e Computer einschalten und Betriebssys- | e  Gerdte anschlieRen (Drucker, Scanner..)
tem starten _ e Treiber installieren
Laufwerke: Festplatten, Diskette, CD e Druckereinstellung und drucken unter
Erlauterung der verschiedenen Betriebs- Windows
systeme, Windows 98/ ME /2000/XP | «  Ntzliche Programme die im Lieferum-
e Arbeit mit Software: MS-Office, Word, fang von Windows enthalten sind
Excel, Paint. e Spiele
e  Arbeiten mit Fenstern unter Windows e Computer abmelden
e Allgemeine Bedienung e  Kennwort festlegen und &ndern
e  Schreiben mit 10 Fingern (Ubung am
Computer)
o Internet (E-Mail, Suchmaschinen etc.)
Teilnahme- | keine Grundkurs (01)
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 01: 4 x 2 Unterrichtsstunden Kurs 02: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin | | aufend Laufend
Kosten: | € 45,- €45,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: | ja KON BLZ oo
Bank: ... Kto.Inhaber. ..............cooeviiiiiiininnnn,

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 50190000 S.3




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Computer Grundlagen

Kurs-Nr.: 100/ 101

Kurzbeschreibung:

Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer — In diesem Kurs erfahren
Sie alles, was fir die Kaufentscheidung eines Computers wichtig ist.

Kursinhalt: | Kurs 101 Kurs 102
e Der Computer und seine Komponenten e Das Startmeni und seine Komponenten
e Aufbau des Computers e  Programmaufruf und Wechsel zwischen
e Verbindungen zur Peripherie: Anschluss Programmen
der Maus, des Bildschirms und Druckers | e  Die Windows Fenstertechnik
e Begriffe im Zusammenhang mit dem e Dateiverwaltung: Kopieren, verschieben,
Computer: Prozessor, RAM, GHz, Fest- I6schen, bearbeiten
platte, CD-ROM, DVD, GB, Bildschirm- | e«  Papierkorb
auflosung, Grafikkarte, Netzwerk, W- e Ordnung auf dem Computer — Dienst-
Lan, Internet, Online, Betriebssystem programme
e Computer einschalten und Betriebssys- | e  Gerdte anschlieRen (Drucker, Scanner..)
tem starten _ e Treiber installieren
Laufwerke: Festplatten, Diskette, CD e Druckereinstellung und drucken unter
Erlauterung der verschiedenen Betriebs- Windows
systeme, Windows 98 / ME / 2000/ XP | «  Niitzliche Programme die im Lieferum-
e Vorstellung aktueller Software: MS- fang von Windows enthalten sind
Office, Word, Excel, Paint. e Spiele
Arbeiten mit Fenstern unter Windows e Computer abmelden
Allgemeine Bedienung e Kennwort festlegen und andern
Teilnahme- | keine Grundkurs (101)
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 101: 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs 102: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 180,- € 288, -
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: | - ja KNG BLZ oo
Bank: ... Kto.Inhaber. ............oooviiiiiiiiiii,

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 90000 S. 4




Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Computerschule Niederrad

Kurs: | Windows Grundlagen / Aufbau Kurs-Nr.: 201/202
Kurzbeschreibung: | Grundlagen zur Benutzung von Windows
Kursinhalt: | Kurs 201 Kurs 202
e  Startmeni e  Windows Installation
e  Fenstertechnik e Einrichten eines kleinen Netzwerkes
e Umgang mit Dateien (Explorer) e Den PC fir die Nutzung im Internet
e Grundsétzliche Einstellungen einrichten
e  AnschlieRen von Peripheriegeraten e Den Online-Zugang herstellen
e  Druckerinstallation und Konfiguration e Daten Laden und auf der Festplatte spei-
e Drucken unter Windows chern
e An-und Abmelden e Daten wieder finden und 6ffnen
e Papierkorb, Datenwiederherstellung e Datenformate
e  Gestaltung der Arbeitsoberflache (Desk-
top)
o Internetexplorer (Einfiihrung)
e Dienstprogramme
e Bilder anschauen
o Bilder ausdrucken
Teilnahme- | PC Grundkenntnisse oder Kurs 101/2 PC und Windows Grundkenntnisse
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs : 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 180,- € 188,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja  KONr . BLZ o
Bank: ... Kto.Inhaber. ............coooiviiiiiiiinn.

Ort,Datum Unterschrift
Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 50190000 S.5




Computerschule Niederrad L 7 e O

Tel. 069-677 369 33
Fax: 069/677 348 67

Kurs: | Webseitenentwicklung mit HTML Kurs-Nr.: 210/211

Kurzbeschreibung: | Grundlagen in der Markup-Sprache HTML fir Internet Prasenzen

Kursinhalt: | Kurs 210 Kurs 211
e HTML Grundgerist e Umgang mit dem PSPad-Editor
e  Textformatierung mit dem Font-Tag e Kopfdaten
e  Texthervorhebung e Formulare
e Horizontale und vertikale Textausrich- e Blocke und Bereiche (Div- und Span-

tung Tag)

Bilderimplementation Anzeigefenster (Frames)

Interne und externe Verlinkung Eingebettete Anzeigefenster (IFrames)

Uberschriften, Quellenangaben, Zitate Tabellen-Bilder Kombinationsdesigns

usw. Maus-sensitive Bereiche auf Bildern

e Einfache und mehrfache Listen Multimedia Objekte
Tabellen mit unbegrenzter Zahl von
Spalten und Reihen, inkl. Tabellenkopf
und —ful}

e  Seitenhintergriinde

Teilnahme- | PC Grundkenntnisse oder Kurs 101/2 PC und Windows Grundkenntnisse
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs : 3 X 3 Unterrichtsstunden Kurs : 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 210,- € 280,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ / Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja  KONr . BLZ o
Bank: oo, Kto.Inhaber. ......ooovveiiiiiiiiiin
Ort,Datum Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 90000 S.6



Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

JavaScript

Kurs-Nr.: 220/221

Kurzbeschreibung:

Grundlagen in der objektbasierten Programmiersprache JavaScript

Kursinhalt: | Kurs 220 Kurs 221
e  Einbindung von JavaScript in HTML e Umgang mit dem PSPad-Editor
durch das Script-Tag und Syntax e Eigene Funktionendefinition und Rlck-
e Variablentypen, wie Integer, Character gabeparameter
und String e Formularauswertung
Kommentare e  Steuerzeichen
Operatoren e  Zeichenkettenmethoden
Bedingte Anweisungen, wie die If-else- e Ereignisbehandlungsroutinen
Anweisung und switch-case Anweisung | e  Felder (Arrays) und ihre Methoden
Schleifen, wie while und for e Stilmanipulation
Mitgelieferte Objekte, Methoden und e  Mathematische Berechnungen
Eigenschaften, wie date, alert und docu-
ment.writeln
Teilnahme- | HTML Grundkenntnisse oder Kurs 210 sind HTML Grundkenntnisse oder Kurs 210 sind
voraussetzungen: vorteilhaft vorteilhaft
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs : 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 210,- € 280,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja  KONr e, BLZ oo,
Bank: ... Kto.Inhaber. ..............cooeviiiiiiininnnn,

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 90000 S.7




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Dynamische Webseiten mit PHP

Kurs-Nr.: 220/221

Kurzbeschreibung:

Grundlagen in der objektorientierten Programmiersprache PHP

Kursinhalt: | Kurs 220 Kurs 221
e Installation der XAMPP Entwicklungs- e Umgang mit dem PDT-Eclipse-Editor
umgebung e Objektorientierung (Klassen und Objek-
e Syntax te)
e Kommentare e Einbindung und Auswertung von exter-
e Variablentypen und Werte nen Dateien
e Einbindung in HTML e Lokale und globale Funktionen
e Operatoren e Superglobale Variablen
e Bedingte Anweisungen e Verbindung mit MySQL Datenbanken
e Schleifen e Nutzung von PhpMyAdmin
o Nutzung mitgelieferter Funktionen e Vererbung
o Eigene Definition von Funktionen
Teilnahme- | HTML Grundkenntnisse oder Kurs 210 sind HTML Grundkenntnisse oder Kurs 210 sind
voraussetzungen: vorteilhaft vorteilhaft
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs : 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 210,- € 280,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja KON e, BLZ oo,
Bank: ... Kto.Inhaber. ..............cooeviiiiiiininnnn,

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 90000 S.8




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Textbearbeitung mit Word

Kurs-Nr.: 301/ 302

Kurzbeschreibung:

Die Teilnehmer werden Schritt fir Schritt in die Arbeit mit Word eingefuhrt-
vom ersten Brief bis hin zur Erstellung komplexer Layout-Vorlagen.

Kursinhalt: | Kurs 301 Kurs 302
e  Einfiihrung und Uberblick e Formatierung von Text: Zeichen Absét-
e Die Word-Arbeitsoberflache ze, Worte, Zellen, Seiten und Dokumente
e Elemente des Word-Fensters: Menii-und | ®  Seiteneinrichtung/Seitenformatierung —
Symbolleisten Grundeinstellungen
Dialogfenster und Kontextment e Erzeugen und Bearbeiten von Formatvor-
Ansichten: Normal, Layout, Gliederung - lagen (DOT)
Ansichtsteuerung und Zoom - Individuel- | ¢  Formatvorlage fiir einen Briefkopf erstel-
le Anpassung len
e Dateien sinnvoll speichern und wieder- e  Erstellen und bearbeiten von Dokument-
finden - Datei-Management vorlagen - Rahmen - Nummerierung -
e Eingeben und Bearbeiten von Text — Aufzéhlung - Blickfangpunkte — Auto-
e Fenstertechnik - Markieren - L&schen - format
Einfligen - Verschieben - Kopieren mit e Seitenlayout: Seitenrédnder - Kopfzeilen
Cursor oder Maus bzw. Tastatur und Fuf3zeilen - Abschnitte - Spaltensatz
e Optimaler Einsatz von Cursor oder Maus - Seitenumbruch — Seitennummerierung
bzw. Tastatur - Suchen und Ersetzen von | ® Gestaltung_mehrspaltlger Layouts - Text-
Textteilen, Formaten und Sonderzeichen feld und FlieBtext
e Dateiformate: Datenaustausch (ASCII, e Sicherheitsfunktionen: Automatisches
ANSI, TXT, RTF, DOC) Speichern, Automatische Sicherungs-
e Dateieigenschaften und Dateisuche Kopien )
e Weitere Funktionen je nach Bedarf der e Weitere Funktionen
Teilnehmer
Teilnahme- | Kurs 301 — keine VVoraussetzungen Kurs 302 — Anteilnahme am Kurs 301
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 301 : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs 302: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 180,- € 288,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: | - ja KON BLZ oo
Bank: ... Kto.Inhaber. ...............cooooeiiiin

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 50190000 S.9




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Tabellenkalkulation mit Excel

Kurs-Nr.: 401/ 402

Kurzbeschreibung:

Die Teilnehmer lernen, mit Excel Kalkulationen, Berechnungen und Listen
eingestandig aufzustellen und grafisch zu visualisieren.

Kursinhalt: | Kurs 401 Kurs 402
e  Einfiihrung und Uberblick e Bezige: relative und absolute Zellenbe-
e Aufbau von Tabellen: Zellen, Zeilen, ziige - Fernbeziige - Zeilen/Spalten fixie-
Spalten ren — Fenstertechnik
e Daten eingeben und mutieren e  Verknupfung von Zellinhalten - Berech-
e Aufbau einer Excel-Arbeitsmappe nungen anstellen — Rechenoperationen
e Tabellenblatter/Tabellenbereiche: mar- und Berechnungsregeln
kieren, definieren, loschen, einfligen, e  Formatieren von Zahlen und Texten:
verschieben, kopieren, ein- und ausblen- Zellenformatierung Tabellen erstellen -
den Erstellen und &ndern von Mustervorlagen
e Tabellenberechnungen mit Formeln: e Seitenformatierung fir Bildschirm- und
Menii- und Symbolleisten, Dialogfenster, Druckausgabe, Format iibertragen
Kontextmeni e Excel-Dokumentvorlagen - Konventio-
e  Zeilenhohe und Spaltenbreite verandern nen der Tabellengestaltung
e Ansichtsteuerung/Zoom - Fenster und e Autoformat / Sicherheitsfunktionen:
Ansichten fiir das mehrfache Kopieren Automatisches Speichern, Sicherungsko-
o Dateieigenschaften und Dateisuche — pien - Wiederherstellung nach Systemab-
Hilfefunktion sturz - Datenschutz - Passwortschutz fiir
e Datentypen: Text/Wert, Zahlenformate, Zellen/Bereiche/Arbeitsmappen
Formate zuweisen e Diagramme und Berichte erstellen
e Dateneingabe: Formel und Funktionen e Weitere Funktionen je nach Bedarf der
e  Formelaufbau: Beziige herstellen Teilnehmer (erweiterte Tabellenfunktio-
e Weitere Funktionen je nach Bedarf der nen)
Teilnehmer
Teilnahme- | Kurs 401 — keine VVoraussetzungen Kurs 402 — Anteilnahme am Kurs 401
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 401 : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs 402: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 180,- € 288,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: O ja Ko.Nr. BLZ .
Bank: ... Kto.Inhaber. ..................ooo

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 10




Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Prasentationen und Grafik mit PowerPoint

Kurs-Nr.: 501 / 502

Kurzbeschreibung:

Die Teilnehmer lernen, mit PowerPoint zunéchst einfache Zeichnungen, dann
komplexere Diagramme und Prasentationen zu erstellen.

Kursinhalt: | Kurs 501 Kurs 502
e Einflihrung in PowerPoint; Arbeiten mit | e  Effekte: Schatten, 3D, Fillung, Farbe,
Dateien und Ordnern Erstellen, 6ffnen, Text
speichern, suchen, verwalten von Prasen- | ¢  Kombination von Text und Grafik
tationen e Diagramme- /Tabellen: Erstellen, einfii-
e  Seitengestaltung, Seiteneinrichtung, gen, léschen einer Tabelle
Indexerstellung, Ansichtsfenster e Tabellen hinzufligen, 16schen, verklei-
e Eingeben, Uberschreiben, ersetzen, su- nern, vergroRern, zusammenfihren, tei-
chen von Daten und Text len von Spalten und Zeilen
e  Zeilenwechsel, Symbole und Sonderzei- | ¢  (Automatische) Formatierung und Rah-
chen, Formatieren von Text, Markieren men, Zellen, Seitenwechsel, Seitengestal-
von Text tung
e Formatieren von Zellen, Text und Daten | e  Texte und Objekte animieren: Folien-
e Rénder, Hintergrund, Fllung, Positio- libergénge, Animationsreihenfolge und
nierung, Suchen und Ersetzen Verweildauer
e  Grafiken mit PowerPoint: Import und e  Zeit-Steuerungen, Timelines mit Power-
Formate Point: Einrichten, starten, beenden einer
e  Zeichnungsobjekte erstellen, verwenden, Bildschirmprésentation
einfligen, nachbearbeiten e Steuerelemente einrichten, Anmerkungen
e Verschieben, drehen, gruppieren, andern, vornehmen, Aufgabenliste, Notizen auf-
positionieren von Zeichnungsobjekten zeichnen
e  Weitere Funktionen je nach Bedarf der e  Weitere Funktionen je nach Bedarf der
Teilnehmer Teilnehmer (erweiterte Funktionen)
Teilnahme- | Kurs 501 — keine Voraussetzungen Kurs 502 — Anteilnahme am Kurs 501
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 501 : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs 502: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 188,- € 288, -
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: | - ja KNG BLZ oo
Bank: ... Kto.Inhaber. ............cccoviiiiiiiininn

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 11




Computerschule Niederrad L s

Tel. 069-677 369 33
Fax: 069/677 348 67

»Bewerbung iiber Internet*

Dauer der Schulung: 3 x 3 Stunden
Kosten pro Teilnehmer: € 120
Mindestanzahl der Teilnehmer: 9

Die Schulung orientiert sich an modernen Anforderungen der Unternehmen hinsichtlich der
Internetnutzung fur Bewerbungen.

Wesentliche Inhalte der Schulung

Erstellung des eigenen Lebenslaufes sowie eines Bewerbungsanschreibens in MS Word

Erstellung eigener E-Mail-Konten fiir Korrespondenz mit Arbeitgebern

Kennenlernen der 9 bis 12 bekanntesten Bewerbungsplattformen im Internet

Eintragung des eigenen Lebenslaufes in die ausgewahlten Jobmaschinen

Konfiguration der Stellensuche-Parameter in den Jobmaschinen flr eine regelméRige Zu-

sendung passender Arbeitsangebote an eigene E-Mail Konten

Bearbeitung der eingegangenen Arbeitsangebote

= Erstellung elektronischer Versionen der Anlagen (Arbeitszeugnisse, Diplome, Kursbe-
scheinigung etc.)

= Ubermittlung der elektronischen Bewerbungen (mit Anlagen) an ausgewdahlte Arbeitge-
ber

= Anpassung/Anderung der Selektionskriterien fiir Stellensuche

Leistungen der Computerschule Niederrad

Neben der Schulungsunterlagen und einem Seminarleiter stellt die Computerschule Nieder-
rad jedem Teilnehmer

= einen internetfdhigen PC

= ein Anwender-Konto zur Ablage eigenen elektronischer Daten auf dem PC unter
Windows XP

= schuleigene E-Mail-Konten flr Korrespondenz mit Arbeitsgebern

zur Verfiligung

Weitere mogliche Leistungen der Computerschule Niederrad nach dem Ab-
schluss der Schulung

Maogliche Leistungen

Woachentliche Beratung

Nutzung der PCs in der Computerschule Niederrad flr die Erstellung der Bewerbungen
und elektronischer Kommunikation mit Arbeitgebern (bis 3 St. taglich)

Schulung zur Nutzung der auslédndischen Jobmaschinen im Internet

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 12



Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Publikationen mit Publisher

Kurs-Nr.: 601/ 602

Kurzbeschreibung:

Die Teilnehmer lernen, wie Sie die vielfaltigen Werkzeuge von Publisher dazu
nutzen konnen, ihre komplexen Publikationsvorstellungen umzusetzen.

Kursinhalt: | Kurs 601 Kurs 602
e Einflihrung: Grundlagen von DTP e  Arbeiten mit Bildern: Grafiken und Texte
e Die Standardeinstellungen — Dateiver- positionieren, tiber die Zwischenablage
waltung - Das Layoutfenster - VVoreins- einfuigen, bearbeiten
tellungen festlegen — e Nachbearbeiten von Bitmapbildern -
e  Startdokumente - Eigene Startdokumente Grafikrahmen samt Grafik skalieren -
erstellen - Arbeiten mit Linealen, Hilfsli- RahmengroRe anpassen, zentrieren
nien und Raster e  Objekte nachtraglich in einen Rahmen
e  Abstande messen - Informations-Palette, einfuigen - Grafiken aus den Grafikrah-
Navigator-Palette - Ansicht, Bild- men entfernen - Grafiken in Einbetten
schirmmodi des Programms von Objekten
e Texteingeben und bearbeiten e Layout und Farbe: Arbeiten mit Rahmen
e Text- und Layoutmodus -Vorgaben fiir - Verketten von Textrahmen
Abschnitt-Fenster bestimmen - Die e Allgemeines von Farben - Objekten eine
Rechtschreibprufung - Suchen und erset- Farbe zuweisen, Farbe erzeugen, nach-
zen traglich bearbeiten, etc.
e Eingabe besonderer Zeichen und Seiten- | ¢  Datenaustausch: Objekte und Texte ein-
zahlen, Textabschnitte und Textblocke, betten, Palette Verkniipfungen, Grafiken
Import, Filter in den Text integrieren
e Schrift- und Absatzgestaltung: Festlegen | ¢  Grafik Exportieren - Druckoptionen fir
der Standardeinstellungen, Silbentren- die professionelle Reproduktion - Erstel-
nung len einer Druckdatei, Dokument verpa-
e  Weitere Funktionen je nach Bedarf der cken
Teilnehmer e  Weitere Funktionen je nach Bedarf der
Teilnehmer (erweiterte Funktionen)
Teilnahme- | Kurs 601 — keine Voraussetzungen Kurs 602 — Anteilnahme am Kurs 601
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs 601 : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs 602: 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin
Kosten: | € 180- € 288, -
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja KON e, BLZ oo,
Bank: ... Kto.Inhaber. ............ccooviiiiiiiininn

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 13
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Kurs: | Internet Kurs-Nr.: 701/ 702
Kurzbeschreibung: | Der Teilnehmer erféhrt die wichtigsten Punkte im Zusammenhang mit dem
Zugang zum Internet. An praktischen Ubungen werden Zugang und das Sur-
fen im Internet trainiert.
Teilnahme- | Windows Grundlagen
voraussetzungen:
Kursinhalt: | Kurs 701 Kurs 702
e  Zugangsvoraussetzungen e Einfuhrung in Outlook und Out-
e Einrichtung eines Internetzugangs look Express
e Arbeiten und Einrichten eines Browsers e Emailadressen verwalten
e Informationen im Web suchen e Emails senden und empfangen
e Google und Co. e Dateien "downloaden™ und spei-
e  Email versenden und empfangen chern
e Installation und Umgang mit wichtigen Da- *  Daten aus Officelosungen per E-
tenformaten (HTML, Akrobat Reader, Win- Mail versenden
zip) e Bilddaten per E-Mail versenden
e Chatten im Internet
e Das Internet als Informationsquel-
le
e Recherchieren im Internet
e Hotels, Auskunft, Routenplanung
e Sinnvolle Adressen
e Einflihrung in Ebay
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden Kurs : 6 x 2 Unterrichtsstunden
Termin | Kurs: 701 Kurs : 702
Kosten: | € 180,- € 288, -
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja KON e BLZ o
Bank: ... Kto.Inhaber. ...............ocooii
Ort,Datum Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 14



Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs: | Digitalfotographie

Kurs-Nr.: 801

Kurzbeschreibung: | Umgang mit der Digitalkamera, Bilder in den Computer Gibernehmen, bearbei-

ten und ausdrucken

Kursinhalt: | Kurs 801

Einflihrung in die Digitalfotographie
Standardfunktionen der Digitalkamera

Was ist beim Kauf einer Digitalkamera zu beachten
Datenformat und Bild-Auflésung

Einstellungen der Kamera

Blitzlicht und Fokus

Bildbearbeitung:

Bilder in den Computer bernehmen
Bildqualitat aufbessern

Farbkorrektur

Korrektur der Helligkeit und der Bildschérfe
Weillabgleich

Rote Augen entfernen

Bilder drucken
e Bilder selbst drucken
e Bilddruck durch ein Fotolabor

Teilnahme- | Grundkenntnisse im Umgang mit Windows
voraussetzungen:

Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden

Termin | Kurs: 801

Kosten: | € 288,-

Anmeldung

Name / Vorname

Strasse

PLZ/ Ort

Tel. / mobil

Fax

Email

Abbuchungserlaubnis:

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 15
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Kurs: | Wie Brenne ich meine CDs. Kurs-Nr.: 901

Kurzbeschreibung: | Erstellen von Audio-CD’s, Video-CDs sowie das Erstellen von Foto-CD’s
und Diashows.

Kursinhalt: | Kurs 901

Einfiihrung in das Brennprogramm.....

Kopieren kompletter CDs

Zusammenstellen verschiedener Titel auf einer CD, bearbeiten der einzelnen Titel
Fotos auf CD brennen

Erstellen von Fotoalben und Diashows

Gestaltung der CD-Cover

Erstellen von Video-CDs

Benotigte Hardware und Software

Einlesen der Videos von der Kamera in den Computer
Weitere Funktionen je nach Bedarf der Teilnehmer

Teilnahme- | PC-Grundkenntnisse
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden

Termin | Kurs: 901
Kosten: | € 180,-

Anmeldung

Name / Vorname

Strasse
PLZ /Ort
Tel. / mobil

Fax

Email

Abbuchungserlaubnis:

Ort,Datum Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 16



Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka

Hahnstr. 72 60528 Frankfurt
Tel. 069-677 369 33

Fax: 069/677 348 67

Kurs: | Aufbau eines Heimnetzwerkes Kurs-Nr.: 902
Kurzbeschreibung: | Grundlagen zum Aufbau eines Heimnetzwerkes.
Kursinhalt: | Kurs 902
e Benétigte Hard- und Software
e Einbau einer Netzwerkkarte
e  Vernetzung der Computer
e Vergabe von IP-Adressen
e Einsatz einer Firewall
e Einbinden eines Druckers
e Ordnerfreigaben
e Remote-Zugriff
e Datensicherheit im Netz
o  Weitere Funktionen je nach Bedarf der Teilnehmer
Teilnahme- | PC-Grundkenntnisse
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden
Termin | Kurs : 1001
Kosten: | € 180,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ /Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja  KtoNr o, BLZ o
Bank: ..., Kto.Inhaber. .........cooiiiiiiiiiii,
Ort,Datum Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 17
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Fax: 069/677 348 67

Kurs:

Erstellen einer Homepage Kurs-Nr.: 903

Kurzbeschreibung:

Die Teilnehmer werden schritt fir schritt in die Arbeit mit einem HTML -
Editor eingefiihrt und erstellen Ihre eigene Homepage.

Kursinhalt: | Kurs 903
e Verschiedene Software zur Erstellung von Internetauftritten
e Anbieter fir die Bereitstellung im Internet
e  Arbeiten mit Vorlagen
e Einfugen von Text, Grafiken, Bildern, usw.
e  Auswahl einer Domain
o Verlinken mehrerer Seiten
e Préasentation der fertigen Homepage
e Auswahl einer Domain
o Die Homepage auf einen Server laden
e Anderungen an der bestehenden Homepage
o Weitere Funktionen je nach Bedarf der Teilnehmer.
Teilnahme- | PC-Grundkenntnisse
voraussetzungen:
Kursdauer: | Kurs : 3 x 3 Unterrichtsstunden
Termin | Kurs: 903
Kosten: | € 180,-
Anmeldung
Name / Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Tel. / mobil
Fax
Email
Abbuchungserlaubnis: Oja  KONr e, BLZ oo,
Bank: ... Kto.Inhaber. ............cccoviiiiiiiininn

Ort,Datum

Unterschrift

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 18
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Leistung:

Beratungsleistungen Nr.: 909

Kurzbeschreibung:

Inhalte der Beratung werden von Kunden festgelegt.

Inhalt:

Systemanalyse: Analyse der Anforderungen an eine DV-L6sung. Das Er-
gebnis der Systemanalyse ist ein Anforderungskatalog und die Entschei-
dung Uber Kauf bzw. Erstellung eines Softwarepakets (Programmierung).

Prozessoptimierung: Ist-Analyse der bestehenden Prozesse im Umfang
der Anforderungen an das neue DV-System inkl. VVorschlag kostensparen-
der Prozesverbesserungen (Soll-Prozesse).

Systemauswabhl: Identifizierung der geeigneten Systeme auf dem Markt,
die Anforderungen des Anforderungskataloges optimal erfullen. Entschei-
dung Uber eine Short List (2-3 optimale Systeme) bzw. das optimale Soft-
warepaket.

Installation: Auswahl geeigneter Hardware und Installation des ausge-
wahlten DV-Systems auf dieser Hardwarebasis.

Parametrisierung: Customizing des DV-Systems, Anlage der Benutzer-
rechte, Passwortsysteme, Pflege und Tuning der Datenbank, Datensiche-
rung und -archivierung, Systemperformance, Dateniibertragung, Fillen der
Organisationstabellen mit den firmenspezifischen Daten.

Schulung: Schulung der Endanwender in der Nutzung des installierten
Softwarepakets (Prozess- und Systemschulung)

Roll-out: Betreuung der Ubernahme in die Produktion des neuen DV-
Systems, Identifizierung der Probleme in der Produktion und die Durchfiih-
rung der notwendigen Verbesserungsmafnahmen.

Systembetreuung: Hotline-Service, Problemidentifizierung, System- und
Prozessverbesserung, Releasewechsel.

Internet: Aufbau und Pflege der Internetseite.

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter Volksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 19
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Leistung: Schulungen fir Firmenkunden Nr. 09

Ort der Schulungen

R&ume der Computerschule Niederrad:
StandardmaRig fuhren wir unsere Schulungen in den Rdumen der Computerschule Niederrad durch. Der
Ort der Durchfiihrung unserer Schulungen ist aber frei vereinbar.

Schulungsrdume des Kunden

Ein anderer typischer Ort der Schulungen sind die Rd&ume des Kunden. Dadurch kann der Kunde die
Schulungsaufwiénde optimieren (Transportkosten entfallen, Arbeitsfehlzeiten der Mitarbeiter verringern
sich).

Falls die notwendigen Schulungsgeréte in den Schulungsrdumen des Kunden fehlen (z.B. Beamer), wer-
den sie gegen einen geringen Aufpreis durch die Computerschule Niederrad zur Verfligung gestelit.

Customization der Schulungen

Inhalte der Schulungen

Es ist fir unsere Schulungen / Kurse / Seminare typisch, dass die Schulungsinhalte nicht nur in einer
Standardform angeboten, sondern bezuglich der Inhalte und dem geforderten Niveau und den Aufgaben
des Kunden genau abgestimmt werden.

Die Erfahrung deutet auf relativ grof3e Schulungsunterschiede hin. Es ist ein Unterschied, ob z.B. Bank-
mitarbeiter MS Excel fiir die Kalkulation der Zins- und Tilgungsraten eines variablen Kredits brauchen
oder ob die Vertreter der Personalabteilung einer Marketingfirma die Aufgaben der Lohnbuchhaltung
tber Excel erledigen méchten. Die Inhalte der Schulungen der beiden Gruppen wirden in groRem Mafle
voneinander abweichen.

Daher wird die Ausrichtung der mit der Software zu bewéltigenden Aufgaben inkl. Beispiele vor der
Schulung genauer erdrtert.

Gruppenzusammensetzung

Das verfuigbare Wissen der Mitarbeiter des Kunden kann als entweder zu gering oder zu hoch hinsichtlich
der Teilnahme an einer Standardschulung angesehen werden. In einem Gespréch zwischen CSN und dem
Kunden wird das bereits verfiighare Wissen der Mitarbeiter analysiert und dementsprechend der Inhalt
der Schulungen bestimmt.

Materialien

Die Schulungsmaterialien werden von der Computerschule zu einem entsprechenden Aufpreis zur Verfi-
gung gestellt.

Betreuung nach der Schulung

Falls sich der Kunde nach Abschluss der Schulung (iber eine gewisse Zeit eine telefonische Betreuung
(z.B. fir die sofortige Klarung méglicher Probleme bei Gebrauch der Softwarepakete) wiinscht, stellt die
Computerschule Niederrad entsprechende Referenten / Betreuer zur Verfiigung.

Zertifikat

Schulungsteilnehmer erhalten nach dem Abschluss der Schulung ein Zertifikat mit den Angaben
tber die Dauer und Inhalte der Schulung.

Kursraumvermietung

Fur Kunden, die ihre Schulungen selbst durchfiihren mochten, stellt die Computerschule Nieder-
rad den Schulungsraum zusammen mit den entsprechenden Schulungsgeréten gerne zur Verfu-

gung.

Bankverbindung: T.Skolka, Frankfurter VVolksbank, Kto. 6000 731 011 BLZ 501 900 00 S. 20
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Permanente Kurse wurden fiir Teilnehmer entworfen, die ein breites Spekt-
rum der Fahigkeiten im Bereich der Computeranwendung anstreben. Ne-
ben den in der Broschure angegebenen Kursen werden hier weitere The-
men erldutert und eingelbt (z.B. Computerwerkstatt — Losung typischer
Probleme am Computer). Das Programm dieser Kurse wird teilweise von
Teilnehmern definiert.

Computerschule Niederrad

Tadeusz Skolka
60528 Frankfurt Hahnstr. 72

Tel. 069-677 369 33
_E-Mail: Tadeusz@computerschule-niederrad.de


mailto:Tadeusz@computerschule-niederrad.de

Neu!!! Vertrieb von Microsoft Software:
T = MS Office (Word etc.)
Windows XP Home
Windows XP Professional E%me
!

Small Business Windows

Exchange Server etc.

Musikunterricht an der
CSN (Geige, Klavier,
Gitarre etc.)

Computerschule Niederrad ' Wie beurteilen die Kursteilnehmer
Sprach - und Computerkurse den Nutzen und die Qualitat der bis-
Tel.: 069 / 677 369 33 herigen Kurse an der Computerschule
Laufende Computerkurse Spezialangebot: Niederrad?
- Computergrundlagen ®Ferienkurse fur Kinder und
- Windows XP Jugendliche (Dez. 04/Jan. 05) - oy
- Textverarbeitung (Word) ~ ®Computer- oder Sprachkurs So sagt die Niederraderin llse
- Tabellenkalkulation (Excel)  als Weihnachtsgeschenk Krausch ,,ich habe bereits 2 Kurse bei
- Eatenbank_en (Access) oginarbe;itung_.arln %igenen der Computerschule Niederrad belegt
- Programmierun omputer mdglic . :
- Inte?netnutzung?E-Mail O®Alle F})<urse au?:h als und werde auc?h Im "Neuen Jahr wei-
Laufende Sprachkurse Einzelunterricht verfiigbar termachen. Mir gefallt vor allem der
- Englisch/Spanisch/Russisch  ®Beratung und Hilfestellung bei| | professionelle und individuelle Un-
- Deutsch als Fremdsprache Software und Hardware terricht in kleinen Gruppen. Die
mehr Info unter: www.computerschule-niederrad.de Raume sind technisch sehr gut aus-
In einer Welt, in der Bildung eine immer groRere Rolle gestattet. Es wird auch sehr viel -
spielt, ist die Forderung lhres Kindes eine Investition in Rucksicht genommen auf den Wis-
seine Zukunft. Die Computerschule Niederrad bietet sensstand des Einzelnen und die
Nachhilfeunterricht fir Kinder/s s Gruppen danach eingeteilt.*
Jugendliche in folgenden '

Fachern an:

» Mathematik

* Englisch

* Deutsch

Durch Brain Gym lasst sich

die Lernféhigkeit des Kindes =
nachhaltig steigern! ‘

CDs und DVDs
» Wie finde ich einen Job Uber Internet?

« Online-Banking leicht gemacht

 Telefonieren Uber Internet

«  Welche Computerspiele sind fiir Kinder gut?

+ Kostenlose Email-Konten und E-Cards

« Meine Termine und Kontakte via Internet (Plaxo)

Den Angst der dlteren Generation vor
dem Computer lasst sich durch gezielte
Schulung in kleinen Gruppen (2-4 Per-

sonen) nachhaltig verringern. Das Ge- + Kaufen und Verkaufen tber E-Bay

fiihl ,,etwas kaputt zu machen® ver- « Strahlungsgefahren der Handys und WLANSs
schwindet im Laufe der Schulung und » Suchmaschinen im Internet

wird durch die Zufriedenheit aus der » Wie gestalte ich einen optimalen Kurs fir mich in
Beherrschung der Technik ersetzt. Hier Sachen Computer?

hat die Computerschule einschlagige
Erfahrungen in Arbeit gesammelt und
in mehreren Schulungen erfolgreich
umgesetzt. Frau Silvie Bitter hat bereits

3 Kurse bei der Computerschule Nie- Englisch Spanisch
derrad belegt ,,,,man lernt nie aus!* « Franzosisch « ltalienisch
Auch fir tber 60-jahrige Teilnehmer « Deutsch als « Polnisch
werden unter kompetenter und geduldi- Fremdsprache + Weitere
ger Leitung von Tadeusz Skolka gute . Russisch Sprachen auf
Kenntnisse in allen gewiinschten Com- :
puterprozessen vermittelt.* * U.ngagrlsch Anfrage

» Turkisch




